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受理阶段
（1） 文件依据:《中华人民共和国社会保险法》、《社会保险经办条例》、《关于印发城乡居民基本养老保险经办规程的通知》、《安徽省城乡居民基本养老保险经办规程》。
(2)条件:凡年满16周岁(不含在校学生)、非国家机关和事业单位工作人员及不属于企业职工基本养老保险覆盖范围的城乡居民，均可在户籍地参加城乡居保。
(3)需提供材料:中华人民共和国居民身份证、中华人民共和国居民户口本、《淮南市城乡居民基本养老保险参保登记表》、特殊群体应携带相关证明材料原件。
受理阶段
申请人携带身份证户口本及相关材料提出参保申请，业务经办人员检查相关材料是否齐全后受理业务并将其信息录入信息系统。
· 办结阶段
业务经办人员对相关信息进行复核及数据比对确定无误后，通过信息系统对登记信息进行确认并办结业务。

归档
相关材料按规定进行留存归档。


承办机构：各乡镇、街道城乡居保经办机构
服务电话：大通街道 0554-2512077
          九龙岗镇 0554-2211335
          上窑镇   0554-6668393
           洛河镇  0554-3616303
           孔店乡  0554-6221911
监督电话：0554-2510510

