23.社会保障卡申领事项服务指南

一、办理依据

《关于印发“中华人民共和国社会保障卡”管理办法的通知》（人社部发〔2011〕47号）第二章：发行管理；第三章： 制作管理；第四章：应用管理。 2.《关于社会保障卡加载金融功能的通知》（人社部发〔2011〕83号）二、功能定位：社会保障卡加载金融功能主要通过在社会保障卡上加载银行业务应用实现。加载金融功能后的社会保障卡，作为持卡人享有社会保障和公共就业服务权益的电子凭证，具有信息记录、信息查询、业务办理等社会保障卡基本功能的同时，可作为银行卡使用，具有现金存取、转账、消费等金融功能。具有金融功能的社会保障卡的金融应用为人民币借记应用，暂不支持贷记功能。芯片中应同时包含人力资源社会保障应用和金融应用。 3.《关于印发社会保障卡发行管理流程的通知》（人社厅发〔2014〕20号）全文。 4.《关于加快推进社会保障卡应用的意见》（人社部发〔2014〕52号）全文。 5. LD/T 32—2015《社会保障卡规范》全文。 6. LD/T 33—2015《社会保障卡读写终端规范》全文。

二、承办机构

大通区人力资源和社会保障局

三、服务对象

持有法定有效身份证件的自然人，包含我省户籍人员、在省内就业或者参加社会保险的外省人员、台湾居民、香港和澳门居民、外国人

四、申请条件

省内社会保险参保人员需要申领社会保障卡的

五、申报材料

（一）居民身份证或居民户口簿或港澳居民来往内地通行证或台湾居民来往大陆通行证或港澳台居民居住证或护照或外国人永久居留身份证证

（二）电子照片。1.如本人不提供照片默认调用公安库居民身份证件照片制卡。 2.相片文件命名规则为“身份证号姓名.jpg”，中间没有分隔符，身份证号中的字母必须大写，相片文件的扩展名必须为小写的“jpg”，如“111111198101011110姓名1.jpg”。相片尺寸为358×441，相片大小一般在15—35K之间，系统不接受小于5K和大于50K的相片，相片质量标准符合“中华人民共和国社会保障卡制证用数字相片技术要求”。

六、服务流程

（一）受理：申请人向经办机构提交材料，根据要求完善相关信息 。

（二）审查：由经办机构对材料进行审核，对于材料不符的，退回材料并告知需补正材料 。

（三）办结：完成审核工作后，经办机构制卡，办结社保卡申领业务。

七、办理时限

1个工作日

八、收费依据及标准

首次申领免费，二次申领需收取18元/张社保卡工本费，安徽省财政厅安徽省物价局 皖价费函〔2009〕197号

九、办公地址、服务时间和咨询方式

办公地址：大通区政务服务中心人社综合窗口/淮南市各合作银行即时制卡网点

服务时间：工作日9:00-12:00,下午13:30-17:00/工作日上午8:30-下午17:00

咨询方式：0554-2519024
十、监督投诉渠道

监督投诉部门：大通区人社局
监督投诉电话：0554-2519355
