10.单位参保证明查询打印办事指南
一、办理依据
1.《中华人民共和国社会保险法》第四条：中华人民共和国境内的用人单位和个人依法缴纳社会保险费，有权查询缴费记录、个人权益记录……。第七十四条：……用人单位和个人可以免费向社会保险经办机构查询、核对其缴费和享受社会保险待遇记录……。
2.《社会保险个人权益记录管理办法》（中华人民共和国人力资源和社会保障部令第14号）第十四条：社会保险经办机构应当向参保人员及其用人单位开放社会保险个人权益记录查询程序，界定可供查询的内容，通过社会保险经办机构网点、自助终端或者电话、网站等方式提供查询服务。
3.《关于印发城乡居民基本养老保险经办规程的通知》（人社部发〔2019〕84号）第十九条：社保机构应当每年至少一次将参保人员的《城乡居民基本养老保险个人账户对账单》（以下简称《对账单》）通过政府网站或手机短信等多种方式告知本人，同时应提供互联网服务渠道或线下服务渠道供参保人员查询打印《对账单》。
4.《关于印发〈机关事业单位工作人员基本养老保险经办规程〉的通知》（人社部发〔2015〕32号）第九十二条：社保经办机构应向参保单位及参保人员开放社会保险个人权益记录查询程序，界定可供查询的内容……。
二、承办机构
大通区人力资源和社会保障局
三、服务对象
法人
四、申请条件
参加社会保险并开通社保网报功能的单位
五、申报材料
工商营业执照
六、服务流程
1.受理：申请单位通过网办系统提交申请材料 
2.审查：审查材料是否符合、完整
3.办结：单位网报系统自行打印参保证明
七、办理时限
法定办结时限：1个工作日
承诺办结时限：1个工作日
八、收费依据及标准
无
九、办公地址，服务时间，咨询电话
办公地址：大通区政务服务大厅人社窗口服务时间：工作日上午9：00——12：00，下午1:30——5:00。联系电话：0554-6881757
十、监督投诉渠道：
监督投诉部门：大通区人社局
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