	
2.职工参保登记服务指南
1、 办理依据	
1.《中华人民共和国社会保险法》第五十八条：用人单位应当自用工之日起三十日内为其职工向社会保险经办机构申请办理社会保险登记……。
2.《社会保险费申报缴纳管理规定》（中华人民共和国人力资源和社会保障部令第20号 ）第八条：用人单位应当自用工之日起30日内为其职工申请办理社会保险登记并申报缴纳社会保险费……。 
2、 承办机构
淮南市大通区人力资源和社会保障局
3、 服务对象
法人
4、 申请条件
依法签订劳动合同、符合用工年龄等条件的新招用人员。
五、申报材料
1.劳动合同
2.社会保险增员申请表
3.增员电子报盘
六、服务流程
1.受理：社保登记岗
2.审查：社保登记岗
3.办结：社保登记岗
七、办理时限
法定办结时限：1个工作日
承诺办结时限：1个工作日
八、收费依据及标准
无
九、办公地址，服务时间，咨询电话
[bookmark: _GoBack]办公地址：淮南市大通区政务中心二楼人社窗口服务时间：工作日上午9：00——12：00，下午1:30——5:00。联系电话：0554-2519024

